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RADVILISKIO RAJONO GRINKISKIO JONO PODERIO GIMNAZIJOS VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Radviliskio rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos pirkimy organizavimo tvarkos
aprasas (toliau — tvarkos apraSas) reglamentuoja prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
planavima, organizavima, apskaita.

2.  Tvarkos apraso pagrindiniai tikslai yra uZztikrinti:

2.1. racionaly 1éSy planavimg Radviliskio rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos
(toliau — rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos) pavestiems uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti,

2.2. teisingg Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés
akty taikyma;

2.3. teisinga rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teis¢s akty taikyma;

2.4. atitinkamiems metams numatyty priemoniy, uz kurias atsakingi rajono Grinkiskio Jono
Poderio gimnazijos darbuotojai, pagal jiems paskirtas funkcijas, kokybiska vykdyma laiku;

2.5. pirkimui skirty 1éSy planavima, jy taupy, racionaly naudojima ir kontrole;

2.6. tinkama pirkimo sutarciy ir preliminariyjy sutarciy vykdyma ir keitima.

3. Siame tvarkos aprase vartojamos savokos:

3.1. pirkimy iniciatorius — rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos direktoriaus
paskirti pirkimg inicijuojantis darbuotojai, kurie yra nepriekaiStingos reputacijos, pasirases Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintos neSaliSkumo deklaracijos tiping formg ir
konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas).

pirkimy organizatoriai— rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas
pirkima organizuojantis darbuotojai, kurie yra nepriekaiStingos reputacijos, pasirasgs Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2018 m. sausio 22 d. jsakymu Nr.V-16(1) patvirtintos neSaliSkumo
deklaracijos tiping formg ir konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas). Pirkimy organizatoriai
organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kuriy verté iki 10 000 eury (be pridétinés vertés
mokescio). Atlikdami mazos vertés pirkima, pirkimy organizatoriai pildo maZos vertés pirkimo
7urnalg (3 priedas);

3.2. pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties administravimas — tiekiamy
prekiy, teikiamy paslaugy ir atliekamy darby priémimas, tiekéjo priimty jsipareigojimy (kokybés,
terminy ir kt.) vykdymo priezitra, civilinés atsakomybés tiekéjams taikymas, gincy sprendimas ir
kiti Savivaldybés administracijos veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis ar (ir)
preliminarioji sutartis biity jvykdyta joje numatytomis sglygomis.

4.  Kitos Siame tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatytas sgvokas.



Il SKYRIUS
ORGANIZAVIMO PROCESAS IR JO DALYVIAI

5.  Radyviliskio rajono savivaldybés Svietimo ir sporto paslaugy centro Buhalterinés
apskaitos ir planavimo skyriusinformuoja apie numatomg finansavimg pagal strateginius planavimo
dokumentus (rajono Savivaldybés ir Svietimo ir sporto paslaugy centro metinius veiklos planus ir
kt.).

6. Organizavimo proceso etapai:

6.1.  nustatomas pirkimo poreikis;

6.2. parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti
pirkimy planas ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka Centringje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbiama planuojamy atlikti pirkimy suvestiné. Si
suvestiné¢ paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas;

6.3. parengiami planuojamo pirkti objekto techniniai reikalavimai, nustatomos
svarbiausios pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties salygos;

6.4. tvirtinama vie$ojo pirkimo uzduotis (2 priedas);

6.5. atlickamos pirkimo procediiros;

6.6.  atliekamas pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties administravimas.

7. Konkretaus vieSojo pirkimo biidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

7.1. numatomg prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo verte, apskaiciuota pagal VieSyjy
pirkimy tarnybos patvirtinta Numatomo viesojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

7.2.  kitas VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytas salygas ir aplinkybes.

8. Pirkimus priziri ir metoding pagalbg teikia RadviliSkio rajono savivaldybés
Svietimo ir sporto paslaugu centro Transporto ir tikio veiklos skyrius.
9. Pirkimo sutarties administravimo metu priimamos prekés, paslaugos ar darbai,

tikrinama tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ar atliekamy darby kokybé¢, pirkimo sutarties
prievoliy vykdymo terminai, pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civiliné atsakomybe,
pirkimo sutartyje nustatytomis saglygomis pratesiami prievoliy jvykdymo terminai, VieSyjy pirkimy
jstatyme nustatytais atvejais ir tvarka kei¢iamos pirkimo sutarties salygos, sprendZiami gincai,
apmokama uZ prekes, paslaugas ar darbus, nevir$ijant ataskaitiniam laikotarpiui ir ketvir¢iui skirto
finansavimo, atliekami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis biity tinkamai jvykdyta.

10. Pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties administravimas prasideda
jsigaliojus pirkimo sutarciai ir baigiasi, kai jvykdomi visi pirkimo sutartyje ar (ir) preliminariojoje
sutartyje numatyti Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

11. Uz _tinkamg pirkimo sutarties vykdyma atsakingi GrinkiSkio Jono Poderio
gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.

111 SKYRIUS
PIRKIMAI

12. Radyviliskio rajono savivaldybés Svietimo ir sporto paslaugy centro Transporto ir
tikio veiklos skyrius vykdo, mazos vertés ir supaprastintus pirkimus, kuriy numatomos sudaryti
pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties verté yra didesné kaip 10 000 eury (be pridétinés
vertés mokescio).



13. Radviliskio rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas
pirkima organizuojantis darbuotojas vykdo mazos vertés pirkimus, kuriy numatomos sudaryti
pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties verté yra ne didesné kaip 10 000 eury (be
pridétinés vertés mokescio), vykdo pirkimy organizatorius.

14. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu MaZzos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
neskelbiami tik jame numatytais atvejais.

15. Pirkimag inicijave darbuotojas:

15.1. parengia vieSyjy pirkimy uzduotis (2 priedas),

16. Standartines vieSyjy pirkimy sutartis rengiaRadvili§kio rajono savivaldybés Svietimo
ir sporto paslaugy centro Transporto ir tkio veiklos skyrius.

17. Pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis pasiraSo rajono Grinkiskio Jono
Poderio gimnazijos direktorius.

18. Nustatyta tvarka pasiraSytas vieSyjy pirkimy sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis (su
priedais ir kitais pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties dokumentais, kurie yra
neatskiriama pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties dalis) registruoja rajono Grinkiskio
Jono Poderio gimnazijos sekretoré. Registras vedamas zurnale.

19. Uz pirkimo sutar¢iy ar (ir) preliminariyjy sutaréiy vykdymo kontrole ir tiekéjo
isipareigojimy vykdymo prieziiirg rajono atsakingi:

19.1. Radyviliskio rajono savivaldybés Svietimo ir sporto paslaugy centro Buhalterinés
apskaitos ir planavimo skyrius— uz pirkimo sutartyse ar (ir) preliminariosiose sutartyse numatyty
finansiniy jsipareigojimy vykdyma (apmokejima pagal pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias
sutartis, netesyby mokejimg ir kt.) ir informacijos apie pirkimo sutar¢iy vykdymg i informacing
sistemg ,,E. sgskaita® teikima;

19.2. pirkimg inicijaves GrinkiSkio Jono Poderio gimnazijos direktorius — uz darby pirkimo
sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties jgyvendinimg (atitiktj techninei dokumentacijai ir vieSojo
pirkimo metu nustatytai darby kainai).

20. Rastus, susijusius su pirkimo sutarCiy ar (ir) preliminariyjy sutarciy vykdymu,
pasiraso Grinkiskio Jono Poderio gimnazijos direktorius.

21. Pirkimy apskaitg tvarko pirkimo iniciatorius.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai ir Kiti su
pirkimu susije dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos,
preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

23. Sio tvarkos apraso 23 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

24. Pirkimo iniciatorius laiméjusio dalyvio pasitlymg, sudaryta pirkimo sutartj,
preliminarigjg sutartj] ir Siy sutariy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas
prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj
tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios VieSyjy



pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje.
Sis reikalavimas netaikomas pirkimams, kai pasiiilymas pateikiamas ZodZiu arba pirkimo sutartis
sudaroma zodziu, pirkimams, kurie atlikti neskelbiamy deryby biidu (mazos vertés pirkimy atveju —
neskelbiant apie pirkima) esant VieSyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto b ir c
papunkciuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms saglygoms, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu
nustatomas fizinis asmuo, ir esant VieSyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto a
papunktyje nustatytai sglygai, taip pat laiméjusio dalyvio pasiiilymo, pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu paskelbti informacijos.
Tokiu atveju rajono Grinkiskio Jono Poderio gimnazija turi sudaryti galimybe susipazinti su
nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio pasiiilymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
dalimis.



